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1. 
מבוא
1.1. [bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36]האגף לסיוע משפטי במשרד המשפטים (להלן – "המשרד") מזמין מציעים להציע הצעות למתן ליווי וייצוג משפטי למשפחות נפגעי עבירות המתה (רצח והריגה) בהליכים משפטיים בישראל (פלילי ואזרחי), הקשורים בעבירה שגרמה למות המנוח/ה ובמימוש זכויותיהן לפי חוק זכויות נפגעי עבירה, התשס"א-2001, בהתאם לתוכנית סנ"ה (סיוע נפגעי המתה) (להלן – "השירותים").
1.2. עיקרי השירותים הנדרשים (פירוט השירותים – ראה/י סעיף ‏4.2 להלן).
1.2.1. ליווי וייצוג בהליכים אזרחיים. 
1.2.2. ליווי בהליכים פליליים.
1.3. תקופת ההתקשרות:
תקופת ההתקשרות עם הזוכים תהא למשך 12 חודשים החל מיום חתימת המשרד על הסכם ההתקשרות. 
למשרד תהיה שמורה, לפי שיקול דעתו הבלעדי, זכות הברירה להאריך את תקופת ההתקשרות לתקופה/ות קצובה/ות נוספת/ות, בכפוף לצרכי המשרד ולמגבלות התקציב. אולם, משך ההתקשרות הכולל (כולל כל תקופות ההארכה) לא יעלה על 60 חודשים.
יודגש כי הארכת ההתקשרות במסגרת האופציה תעשה על פי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד ומותנית בכך כי הספק יעמוד בתצהירים ובמסמכים המפורטים בתנאי הסף למכרז, במשך כל התקופה שממועד הגשת ההצעה למכרז ועד למועד ההארכה.
הזוכה יוכל להתחיל במתן השירותים בפועל ובאופן מלא, בכפוף להמצאת ההסכם למשרד, כשהוא חתום בחתימה מלאה ומחייבת ובכפוף להמצאת הזמנות ביצוע השירות, שיועברו לזוכה ע"י נציג המשרד.
1.4. על המציע להיות אישיות משפטית אחת (להלן – "המציע").
1.5. לא ניתן לערוך כל שינוי (לרבות מחיקה, עריכה, הוספה, גריעה, הסתייגות וכיו"ב) במסמכי המכרז, בהסכם או בנספחים. 
מציע אשר יערוך שינוי כאמור, הצעתו תיפסל בהתאם להוראות כל דין ובהתאם לשיקול דעתו של המשרד.
1.6. מידע שהזוכה ייתן שירות לגביו, וכל מידע אחר שייחשף בפני הזוכה, עובדיו או מי מטעמו, הינו בבעלותו הבלעדית של המשרד והזוכה לא יהיה רשאי להשתמש בו, ו/או לפרסמו ו/או לגלותו. הזוכה יחתים את כל הנוגעים מטעמו להתקשרות נשוא מכרז זה על הצהרה על שמירת סודיות, בנוסח המצ"ב בנספח ב'.
1.7. הזוכה יהיה מחויב לחתום על הסכם ההתקשרות ולספק את כל האישורים, הערבויות והבטוחות כמפורט במכרז, כתנאי להתקשרות עימו בכל אחת מתקופות ההתקשרות עימו.
1.8. סמכות השיפוט בכל הקשור לעניינים ולנושאים הנוגעים למכרז זה, בכל תביעה הנובעת מהליך ניהול מכרז זה, תהיה לבתי המשפט בעיר ירושלים בלבד.
1.9. כל המחירים המפורטים /שיוצעו ע"י המציע בנספח א', יהיו בשקלים חדשים  המחירים יהיו סופיים ומוחלטים ויכללו כל הוצאה אחרת מכל מין וסוג שהוא, למעט מס ערך מוסף. ההצמדה תשולם כאמור בסעיף ‏4.3.5 להלן.
1.10. תשלומים ואופן תשלום
המשרד יעביר תשלום לזוכה, על כל ביצוע הזמנת שירות בנפרד. התשלומים ע"ח התמורה ישולמו בהתאם למועדים שנקבעו בהוראת תכ"ם 1.4.3, ולאחר אישור הנציג את אספקת המוצרים בהתאם להזמנה.
1.11. שמירה על סודיות, אבטחת מידע וניגודי עניינים
הזוכה ישמור בסודיות מלאה כל נתון/או מידע שהגיעו אליו במסגרת ביצועו של הסכם התקשרות זה, בין במישרין ובין בעקיפין ולא יגלה כל נתון ו/או מידע כאמור לכל צד שלישי שהוא, והכול כאמור בנספח ההתחייבות לשמירת סודיות – נספח ב'.
בנוסף יחתים הזוכה את עובדיו וכל מי שמטעמו משתתף במתן השירותים נשוא מכרז זה על התחייבות לשמירת סודיות בנוסח המופיע בנספח ב'.
1.12. זכויות בתוצרים
1.12.1. כל התוצרים שייוצרו ו/או יפותחו תוך ביצוע השירותים, יהיו לקניין המשרד בלבד. הספק לא ישתמש בהם ולא יתיר שימוש בהם לאדם אחר כלשהו, אלא אם כן ניתנה לכך הסכמת המשרד מראש ובכתב.
1.12.2. כל הנתונים והתיעוד שיוצרו, יאוחסנו אצל הספק במסגרת ביצוע השירותים או/וכתוצאה מהם, הינם רכושו הבלעדי של המשרד והם ימסרו למשרד עם סיום מתן השירותים או על פי דרישת המשרד בכל עת. האמור בסעיף זה יחול הן על מסמכים בכתב והן על חומרים הרשומים על סרטים מגנטיים, תקליטורים ואמצעי אחסון אחרים.
1.13. הנספחים למכרז זה מהווים חלק בלתי נפרד מן המכרז. 
1.14. [bookmark: _Ref321899278]טבלת ריכוז תאריכים: 
	פעילות
	תאריך

	פרסום המכרז 
	06/08/2014

	מועד אחרון להגשת שאלות הבהרה
	18/08/2015, בשעה 12:00

	מועד אחרון למענה על שאלות הבהרה 
	30/08/2015

	מועד אחרון להגשת הצעות 
	08/09/2014, בשעה 12:00




2. הגדרות
	המזמין/המשרד
	-
	משרד המשפטים. 

	מפרט/בקשה להצעות
	-
	מסמך זה על כל נספחיו.

	מציע
	-
	כל גוף אשר הגיש הצעה נשוא מכרז זה.

	ספק 
	-
	מציע אשר הצעתו זכתה במכרז והמשרד חתם עימו על הסכם לביצוע השירותים נשוא מכרז זה .

	תצהיר בכתב
	-
	כמשמעותו בסימן א' לפרק ב' בפקודת הראיות (נוסח חדש) התשל"א-1971.




3. מנהלה
3.1. עיון במסמכי המכרז: 
3.1.1. מסמכי המכרז יעמדו לעיון הציבור באתר האינטרנט של המשרד בכתובת www.justice.gov.il.
3.1.2. המציע יצרף להצעתו  בנספח א' את הנתונים הבאים: את שמו, כתובתו, שם התאגיד, שם איש הקשר בתאגיד, מספר הטלפון, מספר הפקס וכתובת הדואר האלקטרוני שלצורך ההתקשרות עם איש הקשר. מסירת כל האמור לידי הנציג הינה באחריותו הבלעדית של המציע. 

3.2. [bookmark: _Ref321897695]נציג המשרד לפניות
3.2.1. נציג המשרד לעניין מכרז זה היא עו"ד הדס גבריאל-זני. ניתן לפנות אליה באמצעות כתובת דוא"ל michraz@justice.gov.il
3.2.2. כל הפניות בגין המכרז ייעשו בהתאם לסעיף ‏3.3 להלן.

3.3. [bookmark: _Ref321897630]נוהל העברת שאלות ובירורים
נוהל העברת שאלות המשתתפים יהא כדלקמן:
3.3.1. הפניה תכלול את פרוט השאלה ופרטי השואל, כאשר לכל שאלה יצורף מספר הסעיף הרלוונטי ומספר הפרק במסמכי המכרז אליו היא מתייחסת. שאלה שלא תכלול פרטים אלה לא תענה.
3.3.2. שאלות המשתתפים תוגשנה בדוא"ל בלבד לכתובת שבסעיף ‏3.2 לעיל עד "למועד האחרון לשאלות ההבהרה" הנקוב בטבלת המועדים בסעיף ‏1.14 לעיל.
3.3.3. ההבהרות תתפרסמנה באתר האינטרנט של המשרד בכתובת www.justice.gov.il, תחת לשונית "מכרזי טובין ושירותים".
3.3.4. הודעה על הבהרות והנחיות שהן בגדר שינוי ו/או הוספת תנאים בנוסח המכרז, ו/או בנוסח ההסכם, אם יהיו, יתפרסמו באתר האינטרנט של המשרד בכתובת www.justice.gov.il.
היה ותתפרסמנה הודעות כאמור, הן יהיו חלק בלתי נפרד ממסמכי המכרז.
3.3.5. המשרד רשאי לפרסם שינויים והבהרות במסמכי המכרז, כאמור, עד המועד האחרון להגשת ההצעות. הפרסום ייעשה באתר האינטרנט של המשרד בכתובת www.justice.gov.il. יודגש כי באחריות המשתתפים לברר ולהתעדכן בגין שינויים אלו. 
3.4. הגשת ההצעות:
3.4.1. ההצעות תוכנסנה לאריזה סגורה אחת, עליה ירשם מכרז מס' 26.15. האריזה תכלול מעטפה סגורה אחת אליהו יוכנס העותק המקורי של ההצעה ושל כל המסמכים הנדרשים במסמכי המכרז ונספחיו. על המעטפה יירשם – "מסמכי המכרז". 
3.4.2. המציע ידביק על הצד החיצוני של האריזה מעטפה נוספת, סגורה היטב, ללא פרטי המציע על גבה, ובתוכה יופיעו שם המציע ופרטי איש קשר מטעמו (מספר טלפון וכתובת) לשם החזרת האריזה במקרה הצורך.
3.4.3. ככל שבהצעת המציע קיימים סודות מסחריים או מקצועיים, המציע נדרש לצרף את חלקי ההצעה הכוללים סודות מסחריים או מקצועיים במעטפה סגורה נפרדת שתוכנס לאריזה בצירוף נימוקים לסודיות החלקים האמורים. יודגש כי ועדת המכרזים רשאית שלא לאשר את בקשת המציע לסווג את חלקי ההצעה כסוד מסחרי או מקצועי, והיא תודיע על כך בכתב למציע. בכל מקרה, אם לא סימן המציע חלקים בהצעתו כסוד מסחרי או מקצועי יראו בדבר משום הסכמתו לכך כי אין כל מניעה לגילוי אותם חלקים.
3.4.4. ההצעה תכיל מקור ועותק נוסף מכלל מסמכי ההצעה.
3.4.5. [bookmark: _Ref321900399]חתימות
המציע יחתום על כל עמודי הצעתו, על כל עמודי טפסי המכרז, נספחיו וכן על עמודי ההבהרות שישלחו בסוף כל עמוד בראשי תיבות.
3.4.6. ההצעות יוכנסו פיזית לתוך תיבת המכרזים של המשרד ברח' ס'לאח א-דין מס' 29 ירושלים 91490, חדר מספר 108, עד למועד האחרון המפורט בטבלה בסעיף ‏1.14 לעיל.
3.4.7. המציע יוודא כי טרם הכנסת המעטפה לתיבה, תוחתם המעטפה על ידי נציג ועדת המכרזים, תוטבע עליה חותמת "התקבל" ויצוין תאריך ושעה. בנוסף, על המציע לוודא קבלת אישור על מסירת ההצעה.
3.4.8. המועד האחרון להגשת הצעות מפורט בטבלה בסעיף ‏1.14 לעיל. המשרד רשאי לדחות את המועד האחרון להגשת הצעות, כפי שיימצא לנכון. 
3.4.9. על ההצעה להימצא בתוך "תיבת המכרזים" לא יאוחר מהשעה 12:00 בצהריים (שעת נעילת התיבה) הצעה שתוכנס לתיבת המכרזים לאחר המועד האחרון להגשת ההצעות, לא תובא לדיון ותפסל על הסף.
3.4.10. הצעה שתוגש בפקס או בדוא"ל או בדואר ישראל או ע"י שירות שליחים או ע"י הובלה מסחרית או בכל דרך אחרת שאינה הכנסה פיזית של ההצעה לתוך תיבת המכרזים של המשרד עד למועד והשעה המפורטים במסמכי ההליך – תיפסל על הסף. עצם משלוח ההצעה אינו מהווה מסירה כשלעצמה, אלא אם ההצעה הוכנסה לתיבת המכרזים כמפורט לעיל.

יודגש: הצעה שתוגש באיחור לא תשתתף במכרז.

3.5. תוקף ההצעה
3.5.1. הצעת מציעים שלא נבחרו כספקים תעמוד בתוקפה למשך 150 יום מהמועד האחרון להגשת ההצעות, מציעים אלו אינם רשאים לחזור בהם מהצעתם או לשנותה בתקופה הנ"ל.
3.5.2. הצעת הזוכה תעמוד בתוקפה עד לחתימת המשרד על חוזה ההתקשרות עמו.

3.6. התחייבות ואישורים שיידרשו מהזוכה בגין הזכייה
3.6.1. הסכם התקשרות
3.6.1.1. [bookmark: _Ref340122403]ספק שהצעתו נתקבלה ואשר יוזמן על ידי המשרד להתקשר עימו, יחתום בחתימה מלאה על ההסכם המצורף בנספח ד' להלן. ההסכם ייחתם על ידי הזוכה בתוך 10 ימים מיום שנשלח אליו החוזה הסופי על ידי המשרד.
3.6.1.2. לא העביר הספק הזוכה את ההסכם למשרד כשהוא חתום כאמור בסעיף ‏3.6.1.1 לעיל, יהא המשרד רשאי (אך לא חייב) לבטל את זכייתו.
3.6.1.3. מובהר בזאת כי אין בהודעת המשרד למציע, שהצעתו נתקבלה כדי ליתן תוקף להתקשרות ביניהם וכי ההתקשרות תיכנס לתוקף רק בחתימת ההסכם על ידי כל הצדדים ובנוסף מילוי כל ההתחייבויות החלות על הזוכה לרבות צירוף כל האישורים והמסמכים הנדרשים לצורך ההתקשרות.
3.6.2. ביטוח
הספק הזוכה יידרש לרכוש את כל הביטוחים כאמור בחוזה ובנספח ב' "אישור קיום ביטוחים". אישור קיום הביטוחים יומצא למשרד המשפטים על ידי העו"ד/משרד עו"ד הזוכה כשהוא חתום בידי מבטחו ומאשר את קיום הביטוחים הנדרשים כאמור. 
3.6.3. בדיקה ביטחונית
כל עובדי הספק הזוכה, כולל קבלני משנה, אשר יידרשו להגיע לאתרי המשרד יידרשו לעבור בדיקה ביטחונית בהתאם להנחיות קב"ט המשרד.

3.7. זכויות המשרד
3.7.1. המשרד אינו מחויב להתקשר עם מי מהמציעים כספק. כל הכרעה בנושא זה נתונה לשיקול דעתו הבלעדי של המשרד.
3.7.2. המשרד רשאי לחתום על הסכם חלקי, בין השאר על מנת לבחון את יכולתו של הזוכה לבצע את העבודה.
3.7.3. המשרד רשאי לפצל את השירות/הזכייה בין מספר זוכים לפי שיקול דעתו ובכל אופן פיצול כפי שיימצא לנכון.
3.7.4. המשרד רשאי שלא להתחשב כלל בהצעה שהיא בלתי סבירה מבחינת מחירה לעומת מהות הבקשה להצעות ותנאיה או בשל חוסר התייחסות מפורטת לסעיף מסעיפי המכרז שלדעת המשרד מונעת הערכת ההצעה כדבעי.
3.7.5. המשרד רשאי במהלך הבדיקה וההערכה לפנות למציע כדי לקבל הבהרות להצעתו או כדי להסיר אי בהירויות שעלולות להתעורר וזאת בכפוף לקבוע בחוק חובת המכרזים, התשנ"ב-1992 והתקנות שהותקנו לפיו.
3.7.6. המשרד רשאי לבטל את המכרז או לצאת למכרז חדש וזאת על פי החלטתו, ללא מתן הסברים לספק או לכל גורם אחר וללא הודעה מוקדמת.
3.7.7. חוק התקציב – למען הסר ספק, מסירת השירות בשלמותו או בחלקו מותנית בתקציב המאושר לפי חוק התקציב לכל שנת תקציב רלוונטית.
3.7.8. המשרד שומר לעצמו את הזכות לפסול על הסף מציע, אשר יתגלה כי כלל בהצעתו מידע שיקרי או מטעה.
3.7.9. כל הנחיה, הדרכה והוראה שניתנו או יינתנו על ידי נציגי המשרד דינן כדין הנחיית המזמין בלבד ולא יהיה בהן כדי ליצור כל יחסי עובד/מעביד עם הזוכה או עם עובדיו ו/או אם שולחיו ו/או מי מטעמו. כמו כן, לא תשחרר כל הדרכה, הנחיה או הוראה כנ"ל את הזוכה ממילוי כל התחייבויותיו לפי מכרז זה ולפי ההסכם שייחתם.
3.7.10. למשרד זכות לסרב לקבל שירות מנותן/י שירות מסוים/ים מטעם הספק הזוכה.
3.7.11. המשרד אינו מתחייב לרכוש את השירות בחלקו או במלואו.
3.7.12. המשרד מודיע בזאת כי במהלך תקופת ההתקשרות, רשאי המשרד לפנות בהליך משלים אשר יפורסם לציבור עורכי הדין באינטרנט ובבטאון לשכת עורכי הדין לצורך השלמת המאגר בתחומים המפורטים בתנאי הסף, וזאת רק במקום בו המאגר הנוכחי מוצה ובהתאם לשיקול דעתו הבלעדי של המשרד. 

3.8. בעלות על המפרט ועל ההצעה
3.8.1. מפרט זה הינו קניינו הרוחני של המשרד אשר מועבר לספק לצורך הגשת הצעה בלבד. אין לעשות בו שימוש שאינו לצורך הגשת ההצעה.
3.8.2. מסמך התשובה (ההצעה) הינו רכושו של המציע. למשרד תהא האפשרות להשתמש בהצעה ובמידע האמור בה לכל צורך הקשור בפעילותו.

4. 
השירותים 
4.1. כללי
בפרק זה יוגדרו ויפורטו, בין היתר, השירותים נשוא מכרז זה.
כמפורט במסמכי מכרז זה, השירותים נשוא מכרז זה (להלן – "השירות") הינם הדרישות מהספקים הנדרשים על כל הכרוך בכך.
4.2. [bookmark: _Ref344701581]השירותים המבוקשים במכרז
4.2.1. כללי
קהל היעד לשירותים הינו האגף לסיוע משפטי במשרד המשפטים.
4.2.2. רקע
מזה כ-4 שנים האגף לסיוע משפטי במשרד המשפטים שותף ליישום תוכנית ייחודית המסייעת למשפחות שיקיריהם נרצחו (תוכנית סנ"ה). התוכנית קמה מכוח החלטת ממשלה 936 משנת 2009, אשר בעקבותיה הוקמו משנת 2011 על ידי משרד הרווחה והשירותים החברתיים (באמצעות עמותת אלה) חמישה מרכזי סיוע, בבאר שבע, ירושלים, תל אביב, חיפה וכפר כנא, למיצוי זכויותיהם של נפגעי עבירות המתה באמצעות מתן סל שירותים טיפוליים ומשפטיים למשפחות הנפגעים. בהתאם לסיכום עם משרד הרווחה האמון על יישום החלטת הממשלה, שירותי הסיוע המשפטי יוענקו באמצעות עורכי דין חיצוניים מטעם האגף לסיוע משפטי, לאחר שיבחרו בהליך זה, לסיוע בהליכים משפטיים הקשורים לעבירה שגרמה למות המנוח (הן בהליכים הפלילים והן בהליכים האזרחים), ובמימוש זכויותיהם לפי חוק זכויות נפגעי עבירה, התשס"א-2001. 
4.2.3. מטרות
מטרת פניה זו הינה איתור עורכי דין חיצוניים, אשר ילוו בהליכים הפליליים וייצגו בהליכים האזרחיים (בהתאם לצרכים) את המשפחות באמצעות מחוזות הסיוע המשפטי ברחבי הארץ בחיפה, נצרת, תל אביב, באר שבע וירושלים, במסגרת תוכנית סנ"ה.
4.2.4. מתכונת הביצוע
השירות יינתן על ידי עורכי דין חיצוניים מומחים בתחום להלן (להלן: "הזוכים"), אשר ייבחרו על ידי האגף לסיוע משפטי במשרד המשפטים, או מי מטעמו (להלן: "הנציג").

התקשרות משרד המשפטים עם עורך הדין הינה לצורך מתן שירותים משפטיים בהליכים משפטיים בישראל הקשורים לעבירה שגרמה למות המנוח, ובמימוש זכויותיו לפי חוק זכויות נפגעי עבירה, התשס"א– 2001 (אזרחיים ופליליים). 

השירותים המשפטיים יינתנו בהתאם לאמור בכתב המינוי או כתבי מינוי שיועבר/ו לעורך הדין לשם מתן השירותים המשפטיים. כתב המינוי יכלול את כל הפעולות המשפטיות הרלוונטיות הנדרשות, לרבות ומבלי לגרוע מהאמור - הכנה והגשה של כתבי בי דין, ייצוג בערכאות הרלוונטית, פעולות למימוש פסק הדין וכן כל פעולה משפטית ונלווית, שנדרש לעשותה. 

העברת הליך משפטי לטיפולו של עורך הדין תעשה בהתאם לצרכי משרד המשפטים, ועל-פי  שיקול דעתו הבלעדי, בהתאם לנסיבות העניין, לאופי ההליך המשפטי ומידת התאמתו של עורך דין לטיפול בהליך, בהתחשב במידת שביעות הרצון של משרד המשפטים מעורך הדין בנוגע לאיכות מתן השירותים וקשרי עבודתו עם משרד המשפטים, בהתאם להערכת הממונות המחוזיות שתתבצע אחת לשנה. במידה שטיפול בהליך משפטי לא יסתיים עם תום תקופת ההתקשרות במסגרת מכרז זה, המשרד שומר לעצמו את הזכות לסיים את ההליך באמצעות עורך דין אחר מטעמו.
4.2.5. [bookmark: _Ref406318380]פירוט השירותים
4.2.5.1. [bookmark: _Ref410730603]ייצוג בהליכים אזרחיים על כל היבטיהם
4.2.5.1.1. סיוע משפטי בהליכים קדם משפטיים. (כגון: פניה לבנקים חברות ביטוח פנסיה וגמל, מיצוי זכויות מול רשויות השלטון, סגירת חובות מול גופים שונים)
4.2.5.1.2. הכנה והגשה של כתבי בי דין.
4.2.5.1.3. ייצוג בערכאה ראשונה.
4.2.5.1.4. ייצוג בערכאת ערעור.
4.2.5.1.5. עתירה לבג"ץ. 
4.2.5.1.6. כל פעולה משפטית ונלווית נוספת, שנדרש לעשותה.
4.2.5.2. ליווי או ייצוג בהליך הפלילי על כל היבטיו
4.2.5.2.1. ליווי בשלבי החקירה. 
4.2.5.2.2. ייצוג בערכאה ראשונה.
4.2.5.2.3. ליווי או ייצוג בהליך הערעור.
4.2.5.2.4.  ייצוג בר"ע וערעור לביהמ"ש העליון מטעם הסיוע המשפטי (לרבות הגשת בג"צ).
4.2.5.2.5. כל פעולה משפטית ונלווית נוספת, שנדרש לעשותה.
4.2.5.2.6. אופציונלי בהתאם לשיקול דעת המשרד: ליווי בוועדות שחרורים או ועדות פסיכיאטריות לאחר קבלת הכרעה בעניינו של נאשם.  

4.2.6. הכשרה
4.2.6.1. כל עורך דין שייבחר להיכלל במאגר, יעבור הכשרה מקצועית ראשונית על חשבון משרד המשפטים, כאשר ההשתתפות בכל מפגשיה הינה חובה. 
ההשתלמות תועבר על ידי המשרד ו/או מי מטעמו ותכלול 6 מפגשים בני 6 שעות כל אחד.
4.2.6.2. בנוסף, יתקיימו במהלך תקופת ההתקשרות מפגשי ריענון/הכשרה נוספים, בהתאם להחלטת המשרד ולצרכיו.
היקף המפגשים הינו עד 3 מפגשים בשנה.
4.2.6.3. לא ישולם לזוכה תשלום כלשהו בגין ההשתתפות בהכשרה ובמפגשי הריענון.

4.2.7. מקום מתן השירותים
השירותים יינתנו במרכזי הסיוע ברחבי הארץ, באתר הספק ובבתי המשפט ברחבי הארץ, בהתאם לצורך.
4.2.7.1. רשימת מרכזי הסיוע
4.2.7.1.1. באר שבע
4.2.7.1.2. ירושלים
4.2.7.1.3. תל-אביב
4.2.7.1.4. חיפה
4.2.7.1.5. צפון

4.2.8. היקף השירותים הנדרשים
היקף הסיוע המשפטי במסגרת תוכנית סנ"ה הינו כ-100 תיקים לשנה (מהם ככל הנראה       כ-55% במרכז הארץ והיתר במחוזות האחרים).
מודגש בזאת כי הכמויות הנ"ל הינן הערכה בלבד. המשרד אינו מתחייב להזמנת שירותים בהיקף כלשהו וכן שומר לעצמו את הזכות להגדיל/להקטין את הכמויות. היקף ההרחבה הנו עד 100% מהיקף ההתקשרות לשנה.

4.3. התמורה
4.3.1. [bookmark: _Ref406321274]בהתאם למתווה התוכנית, התמורה בגין הליווי והייצוג המשפטי תינתן בגין ההליך המשפטי שנתבקש (פלילי או אזרחי) בכתב המינוי. כך למשל, ישנו תעריף אחד כולל עבור ייצוג בהליכים אזרחיים הנובעים מהרצח על כל היבטיהם (צו ירושה, קצבת שארים, תביעה אזרחית נגררת וכיו"ב). וכן, תעריף נפרד כולל עבור ליווי בהליך הפלילי. בנוסף, ישנו תעריף בגין ערעור או בר"ע לעליון.
התמורה שתשולם עבור ביצוע השירותים המשפטיים הינה כדלהלן:
4.3.1.1. עבור ייצוג בהליכים אזרחיים על כל היבטיהם: 
4.3.1.1.1. מיצוי כלל הזכויות כאמור בסעיף 4.2.5.1.1 עד 3,000 ₪ לפני מע"מ. 
4.3.1.1.2. בערכאה ראשונה 6,000₪, לפני מע"מ.
4.3.1.1.3. בערכאת ערעור 4,500 ₪, לפני מע"מ. 
4.3.1.1.4. הגשת בג"ץ  8,500 ₪, לפני מע"מ.
4.3.1.2. עבור ליווי ו/או ייצוג בהליך הפלילי על כל היבטיו:
4.3.1.2.1. ליווי בשלבי החקירה 3,000 ₪, לפני מע"מ.
4.3.1.2.2. בערכאה ראשונה 7,000 ₪, לפני מע"מ.
4.3.1.2.3. בהליך הערעור 4,500 ₪, לפני מע"מ.
4.3.1.2.4. בר"ע וערעור לביהמ"ש העליון (לרבות הגשת בג"צ) 8,500 ₪, לפני מע"מ.
4.3.1.2.5. אופציונלי בהתאם לשיקול דעת המשרד: ליווי בועדות שחרורים או ועדות פסיכיאטריות לאחר קבלת הכרעה בעניינו של נאשם.  – 1,500 ₪ לפני מע"מ. 
4.3.2. יובהר כי למעט תשלום התמורה הנקובה בהצעה הזוכה, לא יהיה הזוכה לכל תשלום או הטבה בגין מתן השירותים לרבות הוצאות השכירות, הציוד, התפעול, תשלומים בגין הוצאות טלפונים, דואר, ביול, צילומים הדפסות וכיוצ"ב, למעט מע"מ כחוק.
4.3.3. התמורה אינה כוללת מימונים נלווים, כגון חוות דעת, חקירות וכיו"ב, בהם נדרשת התקשרות עם מומחים חיצוניים במיקור חוץ, התקשרות כאמור תיעשה באמצעות מחוזות הסיוע המשפטי ובכפוף להוראות כל דין. 
4.3.4. על פי שיקול דעתו המוחלט והבלעדי, הנציג, לאחר אישור ממונה ארצית נפגעי עבירה באגף לסיוע משפטי, רשאי להוסיף תוספת שכר הטרחה בגין "עבודה רבה במיוחד" ו/או "טיפול קשה במיוחד" עד 100% - אישור כאמור לתוספת מאמץ יינתן בלא יותר מ-30% מהתיקים.
4.3.5. הצמדה 
4.3.5.1 מחירי התמורה שתשולם במסגרת ההתקשרויות לרכישת טובין, שירותים ועבודות (למעט תחום התשתיות או הבנייה או שירותים עתירי שכר) יוצמדו לשינויים במדד המחירים לצרכן. כללי ההצמדה הם אלה הקבועים על ידי החשב הכללי  בהוראה התכ"מ 7.17.2 וכאמור להלן. מובהר כי לא תשולמנה כל הצמדות מעבר להצמדה האמורה מפורשות:
4.3.5.2  המחירים יוצמדו לשינויים במדד המחירים לצרכן (להלן: "המדד") אך ורק אם תקופת ההתקשרות (כולל אופציות הארכה שנקבעו) הינה לפחות 18 חודשים. 
4.3.5.3  בתום 18 חודשים מהמועד האחרון להגשת ההצעות ייקבע מדד הבסיס אשר ישמש כבסיס להשוואה לצורך ביצוע הצמדות. ההצמדה תתבצע מידי 6 חודשים, כך שההצמדה הראשונה תיעשה בחלוף 24 חודשים מהמועד האחרון להגשת הצעות במכרז ובכל 6 חודשים לאחר מכן. שיעור ההתאמה ייעשה בין המדד הקובע למדד הבסיס.
4.3.5.4  למרות האמור לעיל, אם במהלך 18 החודשים הראשונים של ההתקשרות יחול שינוי במדד ושיעורו יעלה לכדי  4% ומעלה מהמדד הידוע במועד האחרון להגשת ההצעות תיעשה התאמה לשינויים כדלהלן:
שיעור ההתאמה ייעשה בין המדד, שהיה ידוע במועד שבו עבר המדד את 4% לבין המדד הידוע בחלוף 6 חודשים.

5. [bookmark: _Ref340134558]תנאי הסף 
יודגש כי צירוף מידע זה על כל פרטיו ורכיביו מהווה תנאי סף, אי עמידה באחד מתנאי הסף, יגרום לפסילת ההצעה בהתאם להוראות כל דין. 
5.1. תנאי סף מנהליים:
5.1.1. [bookmark: _Ref321923070]במידה שהמציע הינו תאגיד, לרבות שותפות, תצורף תעודת ההתאגדות של התאגיד ואישור עו"ד/רו"ח על זהות מורשי החתימה בתאגיד. 
תעודת התאגדות תצורף כנספח 1 לחוברת ההצעה ואישור מורשי החתימה יצורף כנספח 2 לחוברת ההצעה.
5.1.2. [bookmark: _Ref321923565]אישור בר תוקף מטעם מע"מ בדבר היות המציע עוסק מורשה, עוסק פטור או אישור כי המציע רשום באחוד עוסקים לצורך דיווח לרשויות מע"מ מכוח סעיף 56 לחוק מס ערך מוסף, התשל"ו – 1975 ותקנה 10(ב) לתקנת מס ערך מוסף רישום. 
אישור כאמור יצורף כנספח 3 לחוברת ההצעה.
5.1.3. [bookmark: _Ref321923547]במידה שהמציע הינו תאגיד לרבות שותפות יצורף  נסח חברה/שותפות עדכני (שהונפק בשנה הקלנדרית בה מוגשת ההצעה) מטעם רשם החברות בו לא יצוינו חובות אגרה שנתית לשנים שקדמו לשנה בה מוגשת ההצעה, בנוסף, לגבי חברה – נדרש כי לא יצוין שהיא חברה מפרת חוק או שהיא בהתראה לפני רישום כחברה מפרת חוק.
נסח חברה עדכני של רשם התאגידים ניתן להפקה דרך אתר האינטרנט של רשות התאגידים, שכתובתו:  http://www.justice.gov.il/MOJHeb/RashamHachvarot בלחיצה על הכותרת "הפקת נסח חברה".
אישור כאמור יצורף כנספח 4 לחוברת ההצעה.
5.1.4. [bookmark: _Ref321923051]אישור על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות מטעם מע"מ ותשלום חובות מסים) התשל"ו – 1976. 
אישור כאמור יצורף כנספח 5 לחוברת ההצעה.
5.1.5. [bookmark: _Ref343420212]תצהיר בדבר תשלום שכר מינימום ותשלומים סוציאליים במידה ולמציע עובדי נוספים במשרדו כנדרש על פי ס' 2ב לחוק עסקאות גופים ציבוריים, ובדבר קיום חוקי העבודה לגבי העובדים שיועסקו על ידו במשך תקופת ההתקשרות בהתאם לנוסח המופיע בנספח 6 לחוברת ההצעה (המצ"ב כנספח ח' להלן).
5.1.6. [bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18][bookmark: _Ref355502726][bookmark: _Ref360680738] תצהיר בדבר אי תיאום הצעות במכרז בהתאם לנוסח בחוברת ההצעה יצורף כנספח 7 בחוברת ההצעה
5.2. [bookmark: _GoBack]תנאי סף מקצועיים
רשאים להגיש הצעתם למכרז עו"ד עצמאיים וכן משרדי עו"ד. במידה שההצעה מוגשת ע"י עו"ד עצמאי או משרד עורכי דין, נדרש כל אחד מעורכי הדין המוצעים, כולל עו"ד המוגשים מטעם המשרד, לעמוד בכל התנאים שלהלן:
5.2.1. [bookmark: _Ref412440578][bookmark: _Ref344631477][bookmark: _Ref321923181]עורך דין מוסמך בעל רישיון בתוקף מטעם לשכת עורכי הדין בישראל.
אישור בר תוקף מלשכת עורכי הדין יוצג בנספח 8 לחוברת ההצעה
5.2.2. [bookmark: OLE_LINK20][bookmark: _Ref410740877][bookmark: _Ref406321053]עורך הדין בעל ניסיון של 3 שנים לפחות בין השנים 2008 ל 2015 בתחום הפלילי או בתחום האזרחי .
ניסיון עורך הדין המוצע יפורט בנספח 9 בחוברת ההצעה.

6. 
אמות המידה
הבהרה: בדיקת ההצעות תבוצע עבור כל עורך דין מוצע בנפרד.
המשרד מעוניין לבחור מספר עורכי דין בכל אחת מהלשכות בהתאם להתפלגות המפורטת בסעיף ‏6.3 להלן.
הליך בחירת זוכה בעקבות מכרז זה, יתבצע במספר שלבים:
6.1. שלב ראשון - בדיקת עמידה בתנאי סף
בשלב זה ייבדקו כל ההצעות אשר התקבלו עד למועד האחרון להגשת ההצעות כמפורט בסעיף ‏1.14 לעיל, ביחס לעמידתן בתנאי הסף המפורטים בפרק ‏5 לעיל, בהתאם לפירוט ולנתונים שצירף המציע בחוברת ההצעה בנספח ו'. רק הצעה אשר עמדה בכל תנאי הסף הנדרשים תיבדק בשלב הבא. 

6.2. [bookmark: _Ref354634090][bookmark: _Ref412440610][bookmark: OLE_LINK1]שלב שני – בדיקת איכות ההצעה
בשלב זה תיבדק איכות ההצעות, בהתאם לאמות המידה ולמשקלות הבאים: 
רק הצעה שתקבל לפחות 50% (כלומר 30 נקודות מתוך 60) תעבור לשלב הבא – ראיון ובדיקת ממליצים.

	[bookmark: _Hlk416869868]אמת המידה
	משקל
	אופן מתן הניקוד

	1. עורך הדין המוצע – וותק בתחום האזרחי או הפלילי מעבר לנדרש בתנאי הסף
הוותק יפורט בנספח 9 בחוברת ההצעה.
	15
נקודות
	4-5 שנות וותק – 5 נקודות
6-7 שנות וותק – 10 נקודות
8 שנות וותק ומעלה - 15 נקודות

	2. עורך הדין המוצע – וותק בייצוג/ליווי נפגעי עבירה 
הוותק יפורט בנספח 9 בחוברת ההצעה.
	10 נקודות
	פחות מ-2 שנות וותק – 0 נקודות
על כל שנת וותק מלאה מעבר לשנתיים מלאות יינתן ניקוד של 2 נקודות עבור כל שנת וותק נוספת, עד למקסימום של 10 נקודות שיינתן ל- 7 שנות וותק מלאות ומעלה. יוטעם, הניקוד המקסימלי יינתן למציע לו וותק של 7 שנות ניסיון מלאות ומעלה. 

	3. עורך הדין המוצע – ניסיון התנדבותי כלשהוא (לאו דווקא בתחום נפגעי עבירה ולאו דווקא בתחום משפטי) ו/או השתתפות בקליניקה משפטית
הניסיון יפורט בנספח 9 בחוברת ההצעה.
	6 נקודות
	ללא ניסיון התנדבותי – 0 נקודות
 1 שנת התנדבות מלאה– 1 נקודות
 2 שנות התנדבות מלאה– 2 נקודות
 3 שנות התנדבות מלאה– 3 נקודות
 4 שנות התנדבות מלאה – 4 נקודות
 5 שנות התנדבות מלאה ומעלה – 6 נקודות.

	4. עורך הדין המוצע - פרסום מאמרים בתחום נפגעי עבירה או זכויותיהם בכתבי עת מקצועיים או השתתפות בהכשרות בתחום נפגעי העבירה
רשימת המאמרים ותעודות הכשרה יפורטו בנספח 9 בחוברת ההצעה
	4 נקודות
	יינתנו 2 נקודות עבור כל מאמר שפורסם בכתב עת מקצועי עד למקסימום של 4 נקודות באמת מידה זו או לחילופין עבור תעודת סיום הכשרה בתחום  נפגעי העבירה ינתן 4 נקודות.
לא ינתנו יותר מ 4 נקודות באמת מידה זו.

	5. עורך הדין המוצע – שליטה בשפות נוספות
שליטה בשפות תפורט בנספח 9 בחוברת ההצעה
	10 נקודות
	עבור כל שפה נוספת (ברמת שפת אם) מבין השפות אמהרית, ערבית ורוסית יינתנו 5 נקודות, עד למקסימום של 10 נקודות באמת מידה זו.

	6. עורך הדין המוצע – ניסיון בניהול תיקי תביעה בתחום הפלילי או בתחום נזיקין או בתחום מנהלי.
	1- 10
	ללא ניסיון– 0 נקודות
לפחות 1 שנת ניסיון מלאה– 2 נקודות
לפחות 2 שנות ניסיון מלאות –  4 נקודות
לפחות 3 שנות ניסיון מלאות– 5 נקודות
לפחות 4 שנות ניסיון מלאות– 6 נקודות
לפחות 5 ומעלה שנות ניסיון מלאות – 10 נקודות.

	7. שביעות רצון המשרד מניסיון קודם בעבודה עם עורך הדין המוצע 
	הניקוד ינוע בטווח ממינוס  (5-) עד 5 נקודות.
	עורך דין שלא עבד בעבר עם המשרד או שלא קיימת הערכה לגביו, יקבל אפס ( 0 ) נקודות באמת מידה זו.
עורך דין שעבד בעבר עם המשרד וקיימת תרשומת שלילית או חיובית בתיק או חוות דעת שלילית או חיובית של משפחות נפגעי עבירה לגביו  יקבל ציון בין מינוס – (5-) ל-5 נקודות באמת מידה זו בהתאם לתרשומת בתיקים. 




6.3. [bookmark: _Ref415720278]שלב שלישי – ראיון ובדיקת ממליצים
בשלב זה יזומנו מציעים שעברו את סף האיכות בשלב הקודם, לראיון ולבדיקת ממליצים. הניקוד יינתן בהתאם לאמות המידה ולמשקלים הבאים:
רק הצעה שתקבל לפחות 70% (כלומר 35 נקודות מתוך 50) תעבור לשלב הבא – קביעת רשימת הזוכים.


	אמת המידה
	משקל
	אופן מתן הניקוד

	8. המציע - שביעות רצון מביצוע התקשרויות קודמות בהתאם להמלצות שיוצגו – אמת מידה זו תיבחן באמצעות המלצות שתיבחרנה מרשימת לקוחות הכוללת 3 לקוחות לפחות להם נתן המציע שירותים בתחום האזרחי או הפלילי, כמפורט לעיל. 
רשימת הלקוחות המקבלים את שירותי המציע יפורטו בטבלה המופיעה בנספח 10 בחוברת ההצעה.
	10 נקודות
	המציע יצרף שתי המלצות בכתב מתוך הלקוחות המפורטים ברשימה, על פי בחירתו. עבור כל המלצה חיובית יינתנו עד 5 נקודות ועד לסה"כ של 10 נקודות באמת מידה זו.
עבור כל המלצה יידרשו המנקדים לבחון את ההמלצה בשני פרמטרים: 

רמה מקצועית – 3 נקודה
שביעות רצון כללית – 2 נקודות



	9. ראיון של עורך הדין המוצע
	30
נקודות
	במסגרת הריאיון ייבדקו הנושאים הבאים:
1. התרשמות מרלוונטיות הניסיון לשירות המבוקש – 5 נקודות
1. הבנת השירותים הנדרשים למשרד – 2 נקודות.
1. זמינות – 2 נקודות
1. ניגודי עניינים קיימים ומסתברים ואפשרות פתרונם – 5 נקודות
1. מיומנות והתאמה לטיפול בנפגעי עבירה – 5 נקודות
1. מקצועיות – 6 נקודות. 
1. התרשמות כללית – 5 נקודות





6.4. שלב רביעי – בחירת הזוכים
בכל אזור ייבחרו עורכי הדין שיקבלו את ציוני האיכות הגבוהים ביותר, בהתאם לכמויות בטבלה שלהלן: 


	לשכה
	מס' עורכי דין שייבחרו 

	באר שבע
	4 עורכי דין (2 פלילי + 2 אזרחי).

	ירושלים
	ירושלים: 3 עורכי דין בעלי ניסיון בתחום הפלילי והאזרחי), מהם אחד לפחות דובר ערבית.
אשדוד ואשקלון: 3 עורכי דין בעלי ניסיון בתחום הפלילי והאזרחי), מהם אחד לפחות דובר אמהרית.

	תל אביב
	9 עורכי דין (4 אזרחי + 4 פלילי) + אחד דובר אמהרית

	חיפה
	5 עורכי דין (3 פלילי + 2 אזרחי) 

	צפון
	 3 עורכי דין (בעלי ניסיון בתחום הפלילי והאזרחי)

	כללי
	1 עורך דין בעל התמחות בהגשת עתירות לביהמ"ש העליון/בג"צ.



המשרד יבחר בכל אזור עד 3 עורכי דין נוספים, מעבר למפורט בטבלה לעיל, אשר ישמשו כעתודה למקרה של עזיבת עו"ד שנבחר או למקרה של הרחבה בהיקפי הפעילות.
 




נספח א' 
טופס הגשת הצעה – מכרז מספר 26.15 

לכבוד משרד המשפטים
1. אנו _______________________________מגישים בזאת את הצעתנו למכרז שבנדון. הצעתנו תקפה למשך 150 יום מהמועד האחרון הנקוב למסירת ההצעות.
2. פרטי המציע:
2.1. שם המציע __________________________
2.2. סוג התאגיד_________________________
2.3. ת.ז. או מס' ח.פ.______________________
2.4. תאריך רישום_____________________
2.5. כתובת:_____________________________________________________
2.6. טלפון:__________________
2.7. טלפון נייד:___________________
2.8. מס' פקס:___________________
2.9. כתובת דואר אלקטרוני:_____________________________________
2.10. פרטי המוסמכים לחתום ולהתחייב בשם המציע____________________________


אנו הח"מ בשם חברת _______________________מצהירים בזאת כי כל מסמכי המכרז נקראו על ידנו וכל האמור בהם מקובל עלינו ואנו מסכימים למכלול התנאים, ובכללם סעיפי התמורה, ההתניות וההסדרים המובאים במסמכי המכרז ומתחייבים לפעול על פיהם.

תאריך:______________				חותמת התאגיד:_______________

חתימה מלאה ומחייבת של המורשים לחתום בשם המציע:______________________


 


נספח ב' - הצהרה על שמירת סודיות

אני _________________ת"ז ____________ עובד בחברה/גוף/עסק _____________ (להלן –החברה) או מועסק על ידה,או פועל מטעמה מצהיר ומתחייב בזה, כלפי ממשלת ישראל וכלפי החברה:
1. לא לגלות, להראות או למסור, בין במשך תקופת העסקתי בחברה ו/או על ידה ובין לאחר מכן, לשום אדם או גוף, שום סודות מסחריים, ו/או אחרים של ממשלת ישראל ו/או של החברה ושום מידע הנוגע לממשלה ו/או לחברה בכלל ולעניין הסכם ההתקשרות עם משרד במכרז פומבי מס' 26.15 למתן ליווי וייצוג משפטי למשפחות נפגעי עבירות המתה (להלן - "ההסכם"), בפרט, או שום מידע הקשור במישרין או בעקיפין, ברכושן, עסקיהן, ענייניהן, לקוחותיהן, ספקיהן והאנשים או הגופים הקשורים בממשלה ו/או בחברה או הבאים עימהן במגע, ולרבות, אך מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, נושאי מחקר ופיתוח של הממשלה ו/או החברה, שיטות יצור, תהליכים, מחירים, תחשיבים, תנאי התקשרות עם לקוחות וספקים, שרטוטים מסמכים וסודות, וזאת בין שהסודות והאינפורמציה האמורים הגיעו אלי כתוצאה מהעסקתי בחברה ו/או במתן שירותים לממשלה ובין שהגיעו לידיעתי בכל אופן אחר שהוא;
2. לא לעשות כל שימוש במידע כאמור לעיל שלא למטרות ביצועה של השירותים נשוא ההסכם שנמסרה לבצוע על ידי הממשלה ו/או החברה, כולל בצוע שכפולים, העתקים וכו', שלא למטרות אלה;
3. כי ידוע לי שאי מילוי ההתחייבויות כלפי הממשלה על פי הצהרה זו מהווה עבירה על חוק העונשין, התשל"ז – 1977;
4. כי ידוע לי שהעברת מידע כאמור בסעיף 1 או 2 לעיל, למאן דהו, ללא אישור בכתב מהממשלה, עלול להסב לממשלה נזקים כלכליים משמעותיים ביותר;
5. במשך תקופה של 12 (שנים עשר) חודש מיום הפסקת עבודתי בחברה או עבורה מכל סיבה שהיא ו/או מיום סיום מתן השירותים נשוא ההסכם לממשלה - לא לעסוק בתחומי מדינת ישראל, בין במישרין ובין בעקיפין בין כיועץ קבלן, סוכן, עובד עצמאי או בכל אופן אחר, בין בעצמי ובין באמצעות קרוב או חברה או גוף כלשהם, בעסק, מפעל או משרה הנוגעים לכל נושא בשטח הקשור לכל פריט ו/או מוצר אחר אשר נחשפו לידיעתי בעת עבודתי בחברה בעניין ההסכם.
6. התחייבות זו תמשיך לחול אף לאחר תום תקופת ההסכם האמור. התחייבות זו לא תחול על מידע שהוא בבחינת נחלת הציבור.

	
	
	
	
	

	שם החברה/ספק
	
	חתימת העובד
	
	תאריך

	
	
	
	
	

	שם מורשה חתימה
	
	חתימת מורשה חתימה
	
	






נספח ג' – הסכם התקשרות

שנערך ונחתם בירושלים ביום _________ בחודש__________ בשנת ____________

בין

ממשלת ישראל בשם מדינת ישראל המיוצגת
על ידי מנכ"ל משרד המשפטים
ביחד עם חשב משרד המשפטים
(להלן – "המשרד") 					מצד אחד
                                                                
לבין

______________
מס' חברה _______

מרחוב ______________ עיר__________

(להלן – "הספק")

                                    					מצד שני


הואיל	וועדת המכרזים של המשרד החליטה ביום _________ בפרוטוקול ________לאשר את ההתקשרות עם הקבלן לצורך מתן ליווי וייצוג משפטי למשפחות נפגעי עבירות המתה.
והואיל	וכתנאי להתקשרות הוסכם כי ייחתם הסכם בין המשרד לקבלן ובו יפורטו התנאים, ההסכמות וההוראות בקשר עם מתן השירותים. 
הואיל	והקבלן מצהיר כי ברשותו הידע, הטכנולוגיה, כוח האדם, הניסיון והיכולת, למתן מכלול השירותים למשרד כמפורט במסמך זה.

אי לכך הוצהר, הותנה והוסכם בין הצדדים כדלקמן:
1. נספחים לחוזה: 
1.1. נספח א' לחוזה – מסמכי מכרז פומבי מס' 26.15 למתן ליווי וייצוג משפטי למשפחות נפגעי עבירות המתה.
1.2. נספח ב' לחוזה – אישור עריכת ביטוחים.
הנספחים מהווים חלק בלתי נפרד מחוזה זה. 

2. תקופת ההסכם
2.1. תקופת ההסכם מיום *** ועד ליום ***. 
2.2. למשרד תהיה שמורה, לפי שיקול דעתו הבלעדי, זכות הברירה להאריך את תקופת ההתקשרות לתקופה/ות קצובה/ות נוספת/ות, בכפוף לצרכי המשרד ולמגבלות התקציב.
אולם, משך ההתקשרות הכולל (כולל כל תקופות ההארכה) לא יעלה על 60 חודשים.
יודגש כי הארכת ההתקשרות במסגרת האופציה תעשה על פי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד ומותנית בעמידה בתנאי מסמכי המכרז והחוזה ובכך כי הספק יעמוד בתצהירים ובמסמכים המפורטים בתנאי הסף למכרז, במשך כל התקופה שממועד הגשת ההצעה למכרז ועד למועד ההארכה.
2.3. יודגש כי למשרד שמורה הזכות להפסיק את ההתקשרות לפני סיום המועד האמור, במידה שהספק לא יעמוד בתנאי ההסכם המצ"ב. 
2.4. נציג המשרד יודיע לספק על הכוונה להאריך את הסכם השירות או להפסיקו 3 חודשים לפני תום תקופת ההתקשרות.
2.5. הפסקת ההסכם
2.5.1. המשרד רשאי להביא הסכם זה לידי סיום, בתוך התקופה או בתוך התקופה המוארכת, בהודעה מוקדמת של 30 ימים שתימסר לקבלן . 
2.5.2. יובהר כי התקשרות בהתאם לחוזה זה הינה עם הקבלן בלבד. 
2.5.3. הקבלן רשאי להביא הסכם זה לידי גמר, רק באישור המשרד בכתב ומראש.
2.5.4. במידה שההסכם יופסק מכל סיבה שהיא ועל ידי כל צד, הקבלן יעביר לידי המשרד כל מידע או נתון יתבקש על ידי המשרד מיידית וללא שום תמורה נוספת. 

3. הזמנת השירותים והגדרתם
3.1. המשרד מזמין אצל הקבלן והקבלן מקבל על עצמו לספק למשרד את השירותים כמפורט בסעיף ‏3.4 להלן, ולמלא אחר הוראות נציג המשרד (להלן – "הנציג") והכול במקצועיות.
3.2. הנציג לביצועה של התקשרות זו, הינו _____________. המשרד רשאי להחליף את הנציג בהודעה שתשלח לקבלן בכתב. 
3.3. המוסמכים לשינוי תנאי החוזה, הינם בעלי זכויות החתימה של המשרד החתומים על גבי חוזה זה.
3.4. [bookmark: _Ref321908353]השירות: 
השירות על כל מרכיביו יינתן כמפורט במסמכי נספח א' להלן ובמסמכי החוזה. נספח א' מהווה חלק בלתי נפרד מחוזה זה. 
3.5. הקבלן יבצע את השירותים במלואם, על פי לוחות הזמנים וההוראות שייקבעו על ידי הנציג.
3.6. הוראה לקבלן בדבר שינוי במתן השירותים לא תהא תקפה לצורך הסכם זה, אלא אם כן ניתנה בכתב ומראש ע"י נציג המשרד.
3.7. אין בכל הוראה מהוראות החוזה או בכל הוראה שתינתן על פיו כדי לשחרר את הקבלן מכל חובה או מן הצורך לקבל רישיון, היתר או רשות הנחוצים לו לצורך מתן השירותים.
3.8. הקבלן יעביר לידיעת המשרד באופן מסודר, דיווח של משימות שבוצעו על ידו בכל עת שיידרש.
3.9. כל התוצרים שייוצרו ו/או ייכתבו ו/או יפותחו תוך ביצוע השירותים, יהיו לקניין המשרד בלבד. הקבלן לא ישתמש בהם ולא יתיר שימוש בהם לאדם אחר כלשהו, אלא אם כן ניתנה לכך הסכמת המשרד מראש ובכתב.
3.10. כל הנתונים והתיעוד שיוצרו, יאוחסנו אצל הקבלן במסגרת ביצוע השירותים, הינם רכושו הבלעדי של המשרד והם ימסרו למשרד עם סיום מתן השירותים או על פי דרישת המשרד בכל עת. האמור בסעיף זה יחול הן על מסמכים בכתב והן על חומרים הרשומים על סרטים מגנטיים, תקליטורים ואמצעי אחסון אחרים.
3.11. הקבלן יעביר מיידית למשרד עם חתימת הסכם זה את כל האישורים והמסמכים שיידרש ע"י המשרד 	לצורך ההתקשרות כשהם מקוריים ובתוקף. 

4. התמורה
4.1.1. בהתאם למתווה התוכנית, התמורה בגין הליווי והייצוג המשפטי תינתן בגין ההליך המשפטי שנתבקש (פלילי או אזרחי) בכתב המינוי. כך למשל, ישנו תעריף אחד כולל עבור ייצוג בהליכים אזרחיים הנובעים מהרצח על כל היבטיהם (צו ירושה, קצבת שארים, תביעה אזרחית נגררת וכיו"ב). וכן, תעריף נפרד כולל עבור ליווי בהליך הפלילי. בנוסף, ישנו תעריף בגין ערעור או בר"ע לעליון.
התמורה שתשולם עבור ביצוע השירותים המשפטיים הינה כדלהלן:
4.1.1.1. עבור ייצוג בהליכים אזרחיים על כל היבטיהם: 
4.1.1.1.1. בערכאה ראשונה 6,000 ₪, לפני מע"מ.
4.1.1.1.2. בערכאת ערעור 4,500 ₪, לפני מע"מ. 
4.1.1.1.3. בר"ע וערעור לביהמ"ש העליון (לרבות הגשת בג"צ) 8,500 ₪, לפני מע"מ.
4.1.1.2. עבור ליווי ו/או ייצוג בהליך הפלילי על כל היבטיו:
4.1.1.2.1. ליווי בשלבי החקירה 3,000 ₪, לפני מע"מ.
4.1.1.2.2. בערכאה ראשונה 7,000 ₪, לפני מע"מ.
4.1.1.2.3. בהליך הערעור 4,500 ₪, לפני מע"מ.
4.1.1.2.4. בר"ע וערעור לביהמ"ש העליון (לרבות הגשת בג"צ) 8,500 ₪, לפני מע"מ.
4.1.1.2.5. אופציונלי בהתאם לשיקול דעת המשרד: ליווי בועדות שחרורים או ועדות פסיכיאטריות לאחר קבלת הכרעה בעניינו של נאשם.  – 1,500 ₪ לפני מע"מ. 

4.1.2. יובהר כי למעט תשלום התמורה הנקובה בהצעה הזוכה, לא יהיה הזוכה לכל תשלום או הטבה בגין מתן השירותים לרבות הוצאות השכירות, הציוד, התפעול, תשלומים בגין הוצאות טלפונים, דואר, ביול, צילומים הדפסות וכיוצ"ב.
4.1.3. התמורה אינה כוללת מימונים נלווים, כגון חוות דעת, חקירות וכיו"ב, בהם נדרשת התקשרות עם מומחים חיצוניים במיקור חוץ. התקשרות כאמור תיעשה באמצעות מחוזות הסיוע המשפטי.
4.1.4. על פי שיקול דעתו המוחלט והבלעדי, הנציג, באישור ממונה ארצית נפגעי עבירה באגף לסיוע משפטי , רשאי להוסיף תוספת שכר הטרחה בגין "עבודה רבה במיוחד" ו/או "טיפול קשה במיוחד" עד 100% - אישור כאמור לתוספת מאמץ יינתן בלא יותר מ-30% מהתיקים.
4.2. יודגש כי לתמורה זו יתווסף מע"מ בלבד והיא מלאה ומוחלטת ולא תשתנה. 
4.3. החשבונות שיוגשו ע"י הקבלן, ישולמו ע"י המשרד רק לאחר אישור הנציג וחשבות המשרד.
4.4. התמורה תשולם בהתאם לקבוע בהוראת התכ"מ מס' 1.4.3 "מועדי תשלום".
כללי ההצמדה הם אלה הקבועים על ידי החשב הכללי  בהוראת תכ"מ 7.17.2 כמפורט במסמכי המכרז.  מובהר כי לא תשולמנה כל הצמדות מעבר להצמדה האמורה מפורשות



5. [bookmark: _Ref347725656]מעמד נותן השירות כקבלן עצמאי
5.1. מוצהר ומוסכם בזה בין הצדדים, כי היחסים בניהם בהתאם לחוזה זה אינם יוצרים אלא יחס שבין מזמין לקבלן המספק שירות ו/או עבודה לבין מוכר שירותים וקונה שירותים ו/או בין מוכר ידע לקונה ידע וכי רק על הקבלן תחול האחריות לכל אובדן או נזק שייגרם למן-דהו, בשל מתן השירותים.
5.2. מוצהר ומוסכם בזה בין הצדדים, כי אין לראות בכל זכות הניתנת על פי חוזה זה למשרד לפקח, להדריך או להורות לקבלן אלא אמצעי להבטיח קיום הוראות הסכם זה במלואו. לקבלן, ולמועסקים על ידו, לא תהיינה זכויות כלשהן של עובד מדינה והם לא יהיו זכאים לכל תשלום, פיצויים או הטבות אחרות בקשר עם חוזה זה או הוראה שניתנה על פיו, או בקשר עם ביטול או סיום הסכם זה או הפסקת מתן השירותים על פי הסכם זה מכל סיבה שהיא.
5.3. המשרד לא ישלם לקבלן כל תשלום לביטוח לאומי, ביטוח בריאות, מס הכנסה ויתר הזכויות הסוציאליות של הקבלן ושל כל מי שמטעמו במתן השירות והקבלן ידאג לכל תשלום וניכוי הכרוך בזכויות אלה.
5.4. לא יראו את הקבלן כסוכן, שליח או נציג של מדינת ישראל או היחידות אלא אם ניתן כזה ובמיוחד לצורך עניין פלוני.

6. חובת דיווח 
6.1. [bookmark: _Ref321910821]הקבלן, ידווח לנציגה מיידית בקרות כל אחד מהאירועים כדלקמן ביחד או לחוד:
6.1.1. נמצא בהליכי פשיטת רגל.
6.1.2. הוכרז כחייב המוגבל באמצעים בהליכי הוצאה לפועל.
6.1.3. נפתח נגדו הליך פלילי בבית משפט.
6.1.4. נמצא חייב בהליך אזרחי, או בהליך משמעתי בלשכת עורכי הדין בעילה של רשלנות מקצועית.
6.1.5. נחקר באזהרה במשטרה או בפני רשות חוקרת אחרת, במקרה כזה, הדיווח יינתן בכפוף לקבלת רשות מאת הגורם המופקד על החקירה.
6.1.6. הוגשה נגדו קובלנה משמעתית.
6.1.7. החברה הוכרזה על ידי רשם החברות כ"חברה מפרה". 
6.2. אירע אחד או יותר מן האירועים המנויים בסעיף ‏6.1 לעיל, יהא המשרד רשאי לבטל חוזה זה מידית או להיתלותו הכול לפי שימצא לנכון ולשיקול דעתו הבלעדי .

7. [bookmark: _Ref347725680]אחריות בנזיקין שיפוי 
7.1. הקבלן יהיה אחראי לכל הוצאה, הפסד, אובדן או נזק מכל סוג שהוא שייגרם במישרין למשרד ו/או לזכויות המשרד ו/או לצד ג', כתוצאה ממעשה או מחדל שלו ולרבות מי מעובדיו ו/או קבלני המשנה שלו ו/או ספקי המשנה שלו ו/או מי מטעמו, או מי מטעמו בביצוע העבודות ו/או בקשר לביצוען, ו/או כתוצאה מהפרת התחייבויות הספק על פי הסכם זה. 
7.2. הקבלן יפצה את המשרד בגין כל אובדן, הפסד, הוצאה או נזק מכל סוג שהוא שייגרמו למשרד בתוך 7 ימים מדרישת המשרד. הקבלן ישפה את המשרד בכל מקרה שהמשרד יתבע על ידי צד ג' לשלם תשלום שחובת תשלומו חלה על הקבלן, מיד לאחר דרישת המשרד.
7.3. המשרד יודיע לקבלן על קרות הנזק ו/או על כל תביעה שהספק אחראי לה, סמוך לאחר שנודע למשרד על נזק או תביעה כאמור. 
7.4. בכל מקרה שתוגש תביעה כנגד הקבלן ו/או כנגד המשרד ו/או מי מטעמם בגין הפרת זכויות יוצרים ו/או שימוש בפטנט ו/או תביעת כל צד ג' וכל זאת בגין מעשה ו/או מחדל של הקבלן ו/או אשר הוא אחראי לגביהם לפי הסכם זה - כי אז יעשה הוא, על חשבונו, להגשת ההגנה בפני התביעות הנ"ל, ויישא כאמור אף בכל הוצאות המשפט, שכ"ט עו"ד ובכל סכום שייפסק, באם ייפסק, לטובת צד ג'. 

8. ביטוח

העו"ד/משרד עו"ד מתחייב, לבצע ולקיים את כל הביטוחים המפורטים בזה לטובתו ולטובת מדינת ישראל- משרד המשפטים ולהציג למשרד, את הביטוחים הכוללים את כל הכיסויים והתנאים הנדרשים  כאשר גבולות האחריות לא יפחתו מהמצוין להלן:-

8.1   ביטוח חבות המעבידים
 
     א. העו"ד/משרד עו"ד יבטח  את אחריותו החוקית כלפי עובדיו בביטוח חבות מעבידים בכל  
          תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים; 

     ב.  גבול האחריות לא יפחת מסך  5,000,000 דולר ארה"ב לעובד, למקרה ולתקופת הביטוח 
          (שנה);

     ג.  הביטוח על פי הפוליסה יורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד המשפטים היה  ונטען 
          לעניין קרות תאונת  עבודה/מחלת מקצוע כלשהי  כי הם נושאים בחבות מעביד כלשהם
           כלפי מי מעובדי העו"ד/משרד עו"ד.       

8.2  ביטוח אחריות כלפי צד שלישי

     א.  העו"ד/משרד עו"ד יבטח את אחריותו החוקית על פי דיני מדינת ישראל בביטוח אחריות 
           כלפי צד שלישי  גוף ורכוש, בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים;    
                  
     ב.  גבול האחריות לא יפחת מסך 250,000 דולר ארה"ב למקרה ולתקופת הביטוח (שנה); 

     ג.  בפוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת - Cross  Liability;
                                      
    ד. הביטוח על פי הפוליסה יורחב לשפות את מדינת ישראל –  משרד המשפטים ככל שייחשבו  
        אחראים למעשי ו/או מחדלי העו"ד/משרד עו"ד והפועלים מטעמו.
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8.3  ביטוח אחריות מקצועית 

   א. העו"ד/ משרד עו"ד  יבטח את אחריותו המקצועית בביטוח אחריות מקצועית;
   
   ב. הפוליסה תכסה כל נזק מהפרת חובה מקצועית של העו"ד/משרד עו"ד – הביטוח יכלול 
       את הפעילות המקצועית של כל עוה"ד במשרד, עובדיו ובגין כל הפועלים מטעמו ואשר אירע
       כתוצאה ממעשה, רשלנות, לרבות מחדל, טעות או השמטה, מצג בלתי נכון, הצהרה רשלנית
       שנעשו בתום לב, שייגרמו בקשר למתן שירותי ליווי וייצוג משפטי למשפחות נפגעי עבירות 
       המתה,  בהתאם למכרז וחוזה עם מדינת ישראל – משרד המשפטים;                          
              
    ג. גבול האחריות לא יפחת מסך 500,000 דולר ארה"ב למקרה ולתקופת הביטוח (שנה);       
   
   ד. הכיסוי על פי הפוליסה יורחב לכלול את ההרחבות הבאות:-
       - מרמה ואי יושר של עובדים;       
       - אובדן מסמכים, לרבות אובדן השימוש ו/או העיכוב עקב מקרה ביטוח;
       - אחריות צולבת, אולם הכיסוי לא יחול על תביעות העו"ד/משרד עו"ד כנגד המדינה;         
       - הארכת תקופת הגילוי לפחות 6 חודשים ; 
  
   ה. הביטוח על פי הפוליסה יורחב לשפות את מדינת ישראל –  משרד המשפטים ככל שייחשבו 
        אחראים למעשי ו/או מחדלי העו"ד/משרד עו"ד והפועלים מטעמו.

8.4  כללי

    בכל פוליסות הביטוח הנדרשות יכללו התנאים הבאים:-

    א.  לשם המבוטח יתווספו כמבוטחים נוספים: מדינת ישראל – משרד המשפטים, בכפוף 
          להרחבי השיפוי לעיל;                                 
          
    ב.  בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח  ע"י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף אלא, 
         אם ניתנה על כך הודעה מוקדמת של 60 יום לפחות במכתב רשום לחשב משרד המשפטים;

     ג.  המבטח מוותר על כל זכות תחלוף/שיבוב, תביעה, השתתפות או חזרה כלפי מדינת ישראל - 
          משרד המשפטים ועובדיהם, ובלבד שהויתור לא יחול לטובת אדם שגרם  לנזק מתוך כוונת 
          זדון;                                                                                                                                       
        
    ד.  העו"ד/משרד עו"ד אחראי בלעדית כלפי המבטח לתשלום דמי הביטוח עבור כל הפוליסות 
         ולמילוי כל החובות המוטלות על המבוטח על פי תנאי הפוליסות;

   ה.  ההשתתפויות העצמיות הנקובות בכל פוליסה ופוליסה תחולנה בלעדית על העו"ד/משרד 
        עו"ד;                                   

   ו.  כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מקטין בדרך כל שהיא את אחריות המבטח, כאשר 
        קיים ביטוח אחר לא יופעל כלפי מדינת ישראל, והביטוח הינו בחזקת ביטוח ראשוני המזכה
        במלוא הזכויות על פי הביטוח;

  העתקי פוליסות הביטוח, מאושרות ע"י המבטח או אישור בחתימתו על קיום  הביטוחים 
  כאמור, יומצאו על ידי העו"ד/משרד עו"ד למשרד המשפטים עד למועד חתימת החוזה.  
     
  העו"ד/משרד עו"ד מתחייב בכל תקופת ההתקשרות החוזית עם מדינת ישראל – משרד 
  המשפטים, וכל עוד אחריותו קיימת, להחזיק  בתוקף את פוליסות הביטוח. 
  העו"ד/משרד עו"ד מתחייב כי פוליסות הביטוח תחודשנה על ידו מדי שנה בשנה, כל עוד החוזה 
  עם מדינת ישראל – משרד המשפטים בתוקף. העו"ד/משרד עו"ד מתחייב להציג את העתקי 
  פוליסות הביטוח המחודשות מאושרות וחתומות ע"י המבטח  או אישור בחתימת מבטחו על 

חידושן למשרד המשפטים לכל המאוחר שבועיים לפני תום תקופת הביטוח.     
         
 אין בכל האמור בסעיפי הביטוח כדי לפטור את העו"ד/משרד עו"ד מכל חובה החלה 
 עליו על פי דין  ועל  פי   החוזה ואין לפרש את האמור כוויתור של מדינת ישראל – משרד 
 המשפטים על כל זכות או סעד המוקנים לה על פי דין ועל פי  חוזה זה.

9. כוח עליון
9.1. אף צד לא יהא אחראי לכל איחור בביצוע התחייבויותיו שלפי הסכם זה, אם נגרם כתוצאה מנסיבות שאינן בשליטתו כגון: שריפה, פגעי טבע, שיטפונות, אמברגו, מהומות או התפרעויות, גיוס כללי או מלחמה (להלן "נסיבות של כוח עליון").
9.2. במקרה בו נוצרו נסיבות של כוח עליון יתן אותו צד הודעה לצד השני סמוך ככל האפשר למועד האירוע, ויושעו התחייבויותיהם ההדדיות של שני הצדדים עד להסרת המניעה של כוח עליון, והזמן לביצוע ההתחייבויות יוארך בהתאם.
9.3. אולם, אותו צד שנסיבות של כוח עליון חלו לגביו ינקוט בכל הצעדים הסבירים על-מנת להדביק את הפיגור.


10. [bookmark: _Ref347725707]איסור על הימצאות בניגוד עניינים:
10.1. הקבלן אינו מנוע מלעסוק במקצועו מחוץ למתן שירותיו לפי חוזה זה ובלבד שלא יפגע בתנאי מתן שירותיו נשוא חוזה זה ולא יעשה דבר שיש בו משום ניגוד עניינים עם פעולתו לפי חוזה זה.
10.2. הקבלן ימנע מכל פעולה שיש בה חשש לעניין אישי בה או שיש חשש כי תגרום לה להימצא במצב של ניגוד עניינים בכל הקשור למתן השירותים נשוא חוזה זה.

11. [bookmark: _Ref347725722]שמירת סודיות:
11.1. הקבלן מצהיר בזה, שידוע לה כי מידע שיימסר לו על ידי המשרד וכן מידע של המשרד שיגיע אליו במהלך השירותים, הינו סודי, אין לפרסמו או לגלותו ועליו להחזיר לממשלה בתום מתן השירותים מסמכים מכל סוג שהוא.
11.2. הקבלן ישמור בסוד ולא יעביר, יודיע, יימסר, לידיעת כל אדם מחוץ למסגרת עבודתו, כל ידיעה שתגיע אליו עקב ביצוע השירותים, תוך ביצוע השירותים או לאחר מכן.
אי מילוי התחייבות לפי סעיף קטן זה מהווה עבירה לפי סעיף 118 לחוק העונשין תשל"ז – 1977.
11.3. הקבלן יעמוד בדרישות חוק הגנת הפרטיות.
11.4. אתר בו יינתן השירות יעמוד בכל דרישות חוק הגנת הפרטיות, לרבות רישום מאגר המידע אצל רשם מאגרי המידע וקיום אמצעי אבטחת מידע נדרשים.

12. החלפת נותן שירות
הספק מתחייב להחליף כל נותן שירות לפי דרישת הנציגה מטעם המשרד, ללא צורך בהנמקה כלשהי לדרישה זו. 

13. איסור הסבת הסכם:
הקבלן לא יסב זכות או חובה הנובעת מהחוזה, למישהו אחר מבלי לקבל לכך הסכמה מראש ובכתב של המשרד, ואף אם קיבל הסכמה, כאמור, יישאר הקבלן האחראי בפני המשרד לצורך ביצוע החוזה, ושום הסכמה לא תחשב כיוצרת יחסים חוזיים בין המשרד לבין מי שהועברו אליו זכות או חובה הנובעים מביצוע חוזה זה.

14. זכות קיזוז:
מבלי לגרוע מזכויות המשרד לפי חוזה זה, או על פי כל דין, המשרד רשאי לקזז סכום שיגיע לו מהקבלן, מכל סכום שיגיע לקבלן מהמשרד.

15. ויתורים:
אם אחד הצדדים לא ישתמש במקרה מסוים בזכות לפי החוזה לא ייחשב הדבר כויתור של אותו צד על זכויותיו אלה, לא לגבי המקרה המסוים ולא לגבי מקרים שיקרו לאחר מכן.

16. הפרה יסודית
הוראות סעיפים ‎5, ‎7 , ‎10, ‎11 הן הוראות יסודיות בהסכם, והפרתן על ידי הספק תחשב כהפרה יסודית של ההסכם.

17. סמכות שיפוט:
באם התגלע סכסוך בין הצדדים שאינו ניתן ליישוב, בית המשפט המוסמך לדון יהא בית המשפט שבעיר ירושלים בלבד.

18. כל הודעה שתשלח במכתב רשום מאחד הצדדים למשנהו לפי כתובתו המפורטת להלן תראה כאילו הגיעה לתודעתה בתום שלושה ימים מיום השליחה, כאמור.

19. כתובות הצדדים לצורך החוזה הן:
19.1. המשרד – משרד המשפטים רח' ס'לאח א – דין 29, ירושלים.
19.2. הקבלן – _______________________________________________________


לראיה באו הצדדים על החתום במקום ובתאריך הנקובים בראש החוזה.


	
	
	
	
	

	המשנה למנהלת הכללית של משרד המשפטים
	
	חשב משרד המשפטים
	
	הקבלן




                                                                              
אני הח"מ מאשר כי הקבלן החתום לעיל חתם בפני על חוזה זה.


	
	
	
	
	

	שם עו"ד
	
	תאריך
	
	חתימה וחותמת




 נספח ד'
אישור עריכת ביטוחים

לכבוד 

מדינת ישראל – משרד המשפטים;

א.ג.נ.,
 
הנדון:  אישור קיום ביטוחים


הננו מאשרים בזה כי ערכנו למבוטחנו _____________________(להלן "העו"ד/משרד עו"ד") 

לתקופת הביטוח  מיום _______________ עד יום ________________ בקשר למתן שירותי
ליווי וייצוג משפטי למשפחות נפגעי עבירות המתה, על פי מכרז וחוזה עם מדינת ישראל – משרד
המשפטים, את הביטוחים המפורטים להלן:                                                                          

ביטוח חבות המעבידים

1. אחריותו החוקית כלפי עובדיו בכל תחומי מדינת ישראל  והשטחים המוחזקים.     
    
2. גבול האחריות לא יפחת מסך  5,000,000 דולר ארה"ב לעובד, למקרה ולתקופת הביטוח. 

3.  הביטוח על פי הפוליסה מורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד המשפטים היה  ונטען 
     לעניין קרות תאונת  עבודה/מחלת מקצוע כלשהי  כי הם נושאים בחבות מעביד כלשהם
      כלפי מי מעובדי העו"ד/משרד עו"ד.       

    ביטוח אחריות כלפי צד שלישי
      
1. אחריותו החוקית בביטוח אחריות כלפי צד שלישי על פי דיני מדינת ישראל, בגין נזקי גוף 
    ורכוש בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים.

2. גבול האחריות לא יפחת מסך 250,000 דולר ארה"ב למקרה ולתקופת הביטוח (שנה); 

3. בפוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת - Cross  Liability.

4. הביטוח על פי הפוליסה מורחב לשפות את מדינת ישראל –  משרד המשפטים ככל שייחשבו  
    אחראים למעשי ו/או מחדלי העו"ד/משרד עו"ד והפועלים מטעמו.

ביטוח אחריות מקצועית  

1. הפוליסה תכסה כל נזק מהפרת חובה מקצועית של העו"ד/משרד עו"ד – הביטוח יכלול 
    את הפעילות המקצועית של כל עוה"ד במשרד, עובדיו ובגין כל הפועלים מטעמו ואשר אירע
    כתוצאה ממעשה, רשלנות, לרבות מחדל, טעות או השמטה, מצג בלתי נכון, הצהרה רשלנית
    שנעשו בתום לב, שייגרמו בקשר למתן שירותי ליווי וייצוג משפטי למשפחות נפגעי עבירות 

    המתה,  בהתאם למכרז וחוזה עם מדינת ישראל – משרד המשפטים.

2. גבול האחריות לא יפחת מסך 500,000 דולר ארה"ב למקרה ולתקופת הביטוח (שנה). 

3. הכיסוי על פי הפוליסה יורחב לכלול את ההרחבות הבאות:-
    - מרמה ואי יושר של עובדים;       
    - אובדן מסמכים, לרבות אובדן השימוש ו/או העיכוב עקב מקרה ביטוח;
    - אחריות צולבת, אולם הכיסוי לא יחול על תביעות העו"ד /משרד עו"ד כנגד המדינה;
    - הארכת תקופת הגילוי לפחות 6 חודשים.    

4. הביטוח על פי הפוליסה מורחב לשפות את מדינת ישראל –  משרד המשפטים ככל שייחשבו 
     אחראים למעשי ו/או מחדלי העו"ד/משרד עו"ד והפועלים מטעמו.

כללי

בפוליסות הביטוח  נכללו התנאים הבאים:

1.  לשם המבוטח יתווספו כמבוטחים נוספים: מדינת ישראל – משרד המשפטים, בכפוף 
     להרחבי השיפוי לעיל.          

2.  בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח  ע"י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף, אלא  
     אם ניתנה על ידינו הודעה מוקדמת של 60 יום לפחות במכתב רשום לחשב משרד המשפטים.

3.  אנו מוותרים על כל זכות תחלוף/שיבוב, תביעה, השתתפות או חזרה כלפי מדינת ישראל - 
     משרד המשפטים ועובדיהם, ובלבד שהויתור לא יחול לטובת אדם  שגרם לנזק מתוך כוונת
     זדון.     

4.  העו"ד/משרד עו"ד אחראי בלעדית כלפינו לתשלום דמי  הביטוח עבור כל הפוליסות ולמילוי  
     כל  החובות  המוטלות על המבוטח על פי תנאי הפוליסות.

5.  ההשתתפויות העצמיות הנקובות בכל פוליסה ופוליסה תחולנה בלעדית על העו"ד/משרד עו"ד.

6.  כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מקטין בדרך כל שהיא את אחריות המבטח, כאשר 
     קיים ביטוח אחר לא יופעל כלפי מדינת ישראל, והביטוח הינו בחזקת ביטוח ראשוני המזכה
     במלוא הזכויות על פי הביטוח.
 
   
            
בכפוף לתנאי וסייגי הפוליסות המקוריות עד כמה שלא שונו במפורש על פי האמור באישור זה.


                                                                                       בכבוד רב,


                                                                    ___________________________
תאריך______________                        חתימת מורשה המבטח  וחותמת המבטח

          *                                                         *                                                           *



נספח ה'
חוברת ההצעה

	שם מלא של הגוף המציע, 
כפי שהוא מופיע ברשם רשמי
	

	חתימה וחותמת
	




	
	
	

	סוג התאגיד
	תאריך רישום
	מספר מזהה

	
	
	

	
	
	


	כתובת משרד (רשום)
	טלפון
	פקסימיליה ודוא"ל



שמות הבעלים (במקרה של חברה, שותפות):
	שם ושם משפחה
	מספר ת.ז.

	
	

	
	



פרטי המוסמכים לחתום ולהתחייב בשם המציע/ה:
	שם ושם משפחה
	מספר ת.ז.
	כתובת
	תפקיד בתאגיד

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




שם המנהל הכללי ______________________________________________________________

שם איש הקשר למכרז זה ופרטי ההתקשרות עמו __________________________________________


הנני מאשר כי בדקתי את פרטי המציע, והינם נכונים. 

	
	
	


	חתימה וחותמת 
	שם מלא של עו"ד/רו"ח
	תאריך


הצהרה והתחייבות

אני הח"מ 			 ת.ז. 			 שהנני ממלא תפקיד של 			 אצל המציע/ה מצהיר בזה כי הנני מצהיר האמור לעיל בשם 			 (להלן: "המציעה") אשר הנני מוסמך לחייבה בחתימתי וכי הפרטים המפורטים לעיל הנם אמת וכי ההצעה כמפורט לעיל הנה הצעה מחייבת והסכמה לחתום על נוסח ההסכם כפי שצורף למסמכי המכרז. 


	
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת




אסמכתאות להוכחת עמידה בתנאי הסף

	מס' סעיף במפרט המכרז
	התנאי
	נספח לחוברת ההצעה מסומן
	מצורף בזאת 
(נא לסמן את האופציה המתאימה)

	‏5.1.1
	תעודת ההתאגדות של המציע; נסח חברה המפרט את פרטי מנהלי התאגיד ובעלי המניות בו
	נספח 1
	 כן    לא

	‏5.1.1
	אישור עו"ד/רו"ח המאמת את חתימת מורשי החתימה של התאגיד על מסמכי המכרז, כי הם רשאים להתחייב בשם התאגיד 
	נספח 2
	 כן    לא

	‏5.1.2
	תעודת עוסק מורשה או היות המציע תחת איחוד עוסקים
	נספח 3
	 כן    לא

	‏5.1.3
	אישור על העדר חובות לרשם התאגידים – נסח חברה
	נספח 4
	 כן    לא

	‏5.1.4
	האישורים הנדרשים עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), התשל"ו – 1976
	נספח 5
	 כן    לא

	‏5.1.5
	תצהיר בדבר תשלום שכר מינימום ותשלומים סוציאליים
	נספח 6
	 כן    לא

	‏5.1.7
	תצהיר בדבר אי תיאום הצעות במכרז
	נספח 7
	 כן    לא

	‏5.2.1
	אישור בר תוקף מלשכת עורכי הדין
	נספח 8
	 כן    לא

	‏5.2.2
	וותק וניסיון המציע
	נספח 9
	 כן    לא

	‏6.2
	ממליצים
	נספח 10
	 כן    לא





נספח 1
אישור עדכני על רישום במרשם המתנהל עפ"י כל דין לגבי תאגידים מסוגו 


נספח 2
אישור עו"ד/רו"ח המאמת אודות מורשי החתימה בתאגיד


נספח 3
תעודת עוסק מורשה או היות המציע תחת איחוד עוסקים


נספח 4
אישור על העדר חובות לרשם התאגידים – נסח חברה 



נספח 5
האישורים הנדרשים עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), התשל"ו – 1976



נספח 6
תצהיר בדבר תשלום שכר מינימום ותשלומים סוציאליים

אני הח"מ _____________, נושא ת.ז. מס' _______, מורשה החתימה מטעם __________________ שמספרה ____________(להלן: המציע) מצהיר בזאת, בכתב, כדלקמן: 

1.		הנני מצהיר כי התקיים במציע אחד מאלה: 

(א)	המציע ובעל הזיקה אליו, לא הורשעו בפסק דין חלוט בעבירה לפי חוק עובדים זרים בשנה שקדמה למועד חתימת ההצהרה. 
(ב)	אם המציע או בעל הזיקה אליו הורשעו בפסק דין חלוט בשתי עבירות או יותר לפי חוק עובדים זרים – ההרשעה האחרונה לא הייתה בשלוש השנים שקדמו למועד חתימת ההצהרה. 
	
	לעניין סעיף זה– 
"בעל זיקה" – מי שנשלט על ידי המציע ואם המציע הוא חבר בני אדם- גם בעל השליטה בו או חבר בני אדם אחר שבשליטת בעל השליטה בו. 
"חוק עובדים זרים" – חוק עובדים זרים (איסור העסקה שלא כדין והבטחת תנאים הוגנים), התשנ"א- 1991.
"שליטה" – כמשמעותה בחוק ניירות ערך, התשכ"ח- 1968.

2.	הנני מצהיר כי התקיים במציע אחד מאלה:

(א)	המציע ובעל הזיקה אליו לא הורשעו בעבירה לפי חוק שכר מינימום.
(ב)	המציע או בעל הזיקה אליו הורשעו בעבירה אחת לפי חוק שכר מינימום, אך במועד חתימת ההצהרה חלפה שנה לפחות ממועד ההרשעה. 
(ג)	המציע או בעל הזיקה אליו הורשעו בשתי עבירות או יותר לפי חוק שכר מינימום, אך במועד חתימת ההצהרה חלפו שלוש שנים לפחות ממועד ההרשעה האחרונה. 

	לעניין סעיף זה-
"אמצעי שליטה", "החזקה" ו- "שליטה" – כמשמעותם בחוק הבנקאות (רישוי), התשמ"א- 1981. 
	"בעל זיקה" - כל אחד מאלה:
	(1)	חבר בני אדם שנשלט על ידי נותן השירותים.
(2)	אם המציע הוא חבר בני אדם, אחד מאלה:
		(א)	בעל השליטה בו;
(ב)		חבר בני אדם שהרכב בעלי מניותיו או שותפיו, לפי הענין, דומה במהותו להרכב כאמור של המציע, ותחומי פעילותו של חבר בני האדם דומים במהותם לתחומי פעילותו של המציע;
(ג) 	מי שאחראי מטעם המציע על תשלום שכר העבודה;




(3)	אם המציע הוא חבר בני אדם שנשלט שליטה מהותית – חבר בני אדם אחר, שנשלט שליטה מהותית בידי מי ששולט במציע;
	
"הורשע" – הורשע בפסק דין חלוט, בעבירה לפי חוק שכר מינימום, שנעברה לאחר יום כ"ה בחשון התשס"ג (31.10.02). 
	
	"חוק שכר מינימום" – חוק שכר מינימום, התשמ"ז- 1987. 

"שליטה מהותית" – החזקה של שלושה רבעים או יותר בסוג מסוים של אמצעי שליטה בחבר בני אדם.

ידוע לי כי הפרת ההתחייבות בדבר אי העסקת עובדים זרים הינה הפרה יסודית, ושהמשרד יהיה רשאי, לפי שיקול דעתו, לבטל את החוזה או לקזז מכל סכום עתידי שעתיד להשתלם לעורך הדין , או שניהם יחד, וזאת מבלי לגרוע מזכויות המשרד על פי כל דין, לרבות חוק החוזים (תרופות בשל הפרת חוזה), תשל"א-1970.

[bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK32]הנני מצהיר כי שמי הוא _____________, כי החתימה המופיעה בשולי גיליון זה היא חתימתי וכי תוכן הצהרתי אמת. 




__________					             		______________
תאריך                                                                                 	שם המצהיר+ חתימה



אישור
אני הח"מ, ________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי ברחוב _________________ בישוב/עיר ______________ מר/גב' _____________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. _____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי ת/יהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא ת/יעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 


___________	       ______________________	      ___________
תאריך                  	חותמת ומספר רישיון עורך דין 	        חתימת עוה"ד




 
[bookmark: OLE_LINK26]נספח 7

תצהיר בדבר אי תיאום הצעות במכרז

[bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK25]אני הח"מ______________________________ מס ת"ז _____________ העובד בתאגיד _____________________ (שם התאגיד) מצהיר בזאת כי: 

[bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28]אני מוסמך לחתום על תצהיר זה בשם התאגיד ומנהליו. 
אני נושא המשרה אשר אחראי בתאגיד להצעה המוגשת מטעם התאגיד במכרז זה. 
בכוונתי להשתמש, במסגרת הצעה זו בקבלני המשנה המפורטים להלן (יש לפרט את שם התאגיד ופרטי יצירת קשר עימו):
	שם התאגיד
	
	תחום העבודה בו ניתנת קבלנות המשנה
	
	פרטי יצירת קשר

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



המחירים או הכמויות אשר מופיעים בהצעה זו הוחלטו על ידי התאגיד באופן עצמאי, ללא התייעצות, הסדר או קשר עם מציע אחר או עם מציע פוטנציאלי אחר (למעט קבלני המשנה אשר צוינו בסעיף 3 לעיל). 
המחירים או הכמויות המופיעים בהצעה זו לא הוצגו בפני כל אדם או תאגיד אשר מציע הצעות במכרז זה או תאגיד אשר יש לו את הפוטנציאל להציע הצעות במכרז זה (למעט קבלני המשנה אשר צוינו בסעיף 3 לעיל). 
לא הייתי מעורב בניסיון להניא מתחרה אחר מלהגיש הצעות במכרז זה. 
לא הייתי מעורב בניסיון לגרום למתחרה אחר להגיש הצעה גבוהה או נמוכה יותר מהצעתי זו. 
לא הייתי מעורב בניסיון לגרום למתחרה להגיש הצעה בלתי תחרותית מכל סוג שהוא. 
הצעה זו של התאגיד מוגשת בתום לב ולא נעשית בעקבות הסדר או דין ודברים עם מתחרה או מתחרה פוטנציאלי אחר במכרז זה. 

יש לסמן V במקום המתאים
· למיטב ידיעתי, התאגיד מציע ההצעה לא נמצא כרגע תחת חקירה בחשד לתיאום מכרז 
אם כן, אנא פרט:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

אני מודע לכך כי העונש על תיאום מכרז יכול להגיע עד חמש שנות מאסר בפועל לפי סעיף 47א לחוק ההגבלים העסקיים, תשמ"ח-1988. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם התאגיד
	
	חותמת התאגיד
	
	שם המצהיר
	
	חתימת המצהיר




אישור עורך הדין

אני הח"מ ________________________, עו"ד, מאשר/ת כי ביום ___________________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ___________________ בישוב/עיר ________________ מר/גב' ______________________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. __________________ המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 

_____________	            ______________________	        _____________		
 תאריך 			חותמת ומספר רישיון עורך דין 		חתימת עורך הדין
נספח 8

אישור בר תוקף מלשכת עורכי הדין





נספח 9
פרטי עורך הדין המוצע וניסיונו

הבהרה: משרד עורכי דין המגיש מספר מועמדים נדרש למלא טופס זה עבור כל עו"ד בנפרד.

1. תחום התמחות:   פלילי       אזרחי  
2. שם: ___________________	   
3. טלפון: _________________	  טלפון נייד: ______________________
4. דואר אלקטרוני:   _____________________________________________
5. כתובת:  ____________________________________________________
6. השכלה:    תואר ראשון       תואר שני    תואר שלישי
תחום הלימודים: ______________________________
שם המוסד האקדמי: ____________________________
(יש לצרף תעודות השכלה ממוסד אקדמי מוכר).
7. מספר רישיון עורך דין: ___________________
תאריך קבלת רישיון עורך דין: ___________________
8. ותק וניסיון 
8.1. עורך הדין בעל ניסיון של 3 שנים לפחות בין השנים 2008 ל 2014 בתחום הפלילי או בתחום האזרחי 
הניסיון  יפורט בטבלה במבנה שלהלן:
	שם הלקוח
	שנות מתן השירות (בפורמט MM/YYYY – MM/YYYY)
	תחום (אזרחי/פלילי)
	תיאור הפעילות

	שם איש קשר
	טלפון
	טלפון נייד

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



8.2. מספר שנות וותק בייצוג/ליווי נפגעי עבירה: ____________שנים.  החל מתאריך (יש לציין חודש ושנה) :____________
8.3. ניסיון התנדבותי

	שם הארגון בו בוצעה ההתנדבות
	שנות ההתנדבות (בפורמט MM/YYYY – MM/YYYY)
	תיאור הפעילות

	שם איש קשר
	טלפון
	טלפון נייד

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



8.4. פרסום מאמרים בתחום נפגעי עבירה ו/או זכויותיהם בכתבי עת מקצועיים ו/או השתתפות בהכשרות בתחום נפגעי העבירה

	שם המאמר
	שם כתב העת
	מועד פרסום

	קישור למאמר

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	שם ההכשרה
	מקום ההכשרה והמוסד המארגן
	מועד הקורס

	היקף שעות

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



8.5. ידע בשפות (ברמת שפת אם):
  ערבית   
  אמהרית   
 רוסית
 אחר: ___________________________________



הצהרת המציע:  

	
	
	
	
	

	שם
	
	תפקיד
	
	טלפון

	
	
	
	
	

	חתימה וחותמת
	
	תאריך
	
	מס' זהות/עוסק מורשה

	
	
	
	
	

	כתובת
	
	פקס
	
	מיקוד




נספח 10
ממליצים

הבהרה: משרד עורכי דין המגיש מספר מועמדים נדרש למלא טופס זה עבור כל עו"ד בנפרד.

שם עו"ד: ____________
פרטי לקוחות להם נתן עורך הדין המוצע שירותים בתחום האזרחי והפלילי

	שם הלקוח
	השירות שניתן 
	שנות מתן השירות  (בפורמט MM/YYYY – MM/YYYY)
	שם הממליץ ותפקידו בארגון
	טלפון
	טלפון נייד

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	




הצהרת המציע:  

	
	
	
	
	

	שם
	
	תפקיד
	
	טלפון

	
	
	
	
	

	חתימה וחותמת
	
	תאריך
	
	מס' זהות/עוסק מורשה

	
	
	
	
	

	כתובת
	
	פקס
	
	מיקוד




נספח ז' 
טופס פרטי ספק

מספר ספק: ___________
תאריך עדכון:__________
דברי הסבר לטופס פרטי זכאי


א.ג.נ,

מועבר אליך טופס פרטי זכאי על מנת לזרז את תהליך ההתקשרות.

אנא הקפד/י למלא אחר השלבים הבאים:
· יש למלא את הטופס במלואו. טופס לא שלם יוחזר לקניין לשם השלמת הפרטים.
· יש לצרף את האישורים הרלוונטיים הבאים:
· אישור על ניכוי מס במקור.
· אישור על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים.
· תעודת עוסק מורשה/פטור או מלכ"ר.
· צילום שיק מבוטל. במקרה שאין בידך פנקס שיקים, יש לצרף אישור על ניהול חשבון מהבנק.
· באם הינך שכיר ( עיקר הכנסתך ממשכורת, גמלה או קצבה ) יש לחתום על נספח א'  המצ"ב ולצרפו.
· באם הינך מגיש חשבונית עסקה, יש לחתום על נספח ג' המצ"ב ולצרפו.
· במידה ואינך עוסק מורשה/פטור, יש להקפיד על מילוי החלק המתייחס לסטאטוס האישי לצורך ניכוי ביטוח לאומי ומס בריאות, נספח ב' המצ"ב ולצרפו.
· בעת עדכון פרטים קיימים יש למלא רק את השדות בהם חל השינוי ולחתום על הטופס.  
באם עודכנו פרטי הבנק יש להקפיד גם על צירוף שיק מבוטל. 

נציין כי בהעדר פרט מהפרטים המופיעים בטופס או בהעדר אחד מהאישורים הרלוונטיים, לא נוכל לפתוח או לעדכן פרטי זכאי. כמו כן, חשוב לציין כי בכל שינוי בפרטים המפורטים בטופס, לרבות בניכוי המס, האחריות על העדכון מוטלת על הזכאי.
בכל מקרה של ניכוי יתר בגלל פרטים לא נכונים או לא מעודכנים, לא יבוצעו החזרים.

את הטופס המלא בצירוף כל המסמכים הדרושים יש להחזיר לנציג היחידה המזמינה את השירות או המוצר.

משרד המשפטים מבקש להבהיר, כי על פי חוק נכסי המדינה, התשי"א – 1951, כל התחייבות כספית או התחייבות שוות כסף בשם משרד המשפטים טעונה חתימת אלה שהורשו לכך בחוק (להלן - מורשי החתימה של המשרד), ובכלל זה חשב משרד המשפטים או מי שהורשה לחתום מטעמו.
לפיכך ובהתאם להוראות החשב הכללי, כל ספק אשר יספק סחורה או שירותים למשרד המשפטים בלא שבידיו הזמנה חתומה כדין על ידי מורשי החתימה, או חוזה תקף חתום כדין, לא יקבל כל תשלום ממשרד המשפטים.

למען הסר ספק, לא ישולמו תשלומים בגין חוזים שיחתמו בדיעבד עבור התקופה בה החוזה או ההזמנה לא היו בתוקף.

בכל שאלה או הבהרה נא לפנות לנציג היחידה המזמינה את השירות או המוצר.
בברכה,
מחלקת פיקוח תקציבי


בקשה להקמת רשומת אב זכאי

	|_|
	פתיחה של זכאי חדש
	
	חובה לצרף:

	|_|
	עדכון פרטים קיימים
	
	|_|
	אישור על ניכוי מס

	
	מספר זכאי:
	
	|_|
	אישור על ניהול פנקסי חשבונות  ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים

	
	     
	
	|_|
	תעודת עוסק מורשה, פטור או מלכ"ר 

	
	
	
	|_|
	צילום שיק מבוטל



	פרטים כלליים
	

	
	שם הזכאי
	     
	

	
	מהות העיסוק / מתן השירות
	     
	

	
	מספר חברה / מספר ת.ז. / מספר עוסק מורשה
	     
	

	
	רחוב / ת.ד
	     
	

	
	יישוב
	     
	

	
	מיקוד
	     
	

	
	מספר טלפון
	     
	

	
	מספר פקס
	     
	

	
	כתובת e-mail (בכתב ברור)
	
	




	למילוי ע"י קניין/יחידה מקצועית
	שם היחידה/קניין:
	     
	מספר טלפון:
	     




	 סטטוס אישי ימולא על ידי מי שאינו עוסק מורשה

	זוהי עבודתי העיקרית:
	זוהי עבודתי המשנית:

	|_|
	שכיר
	|_|
	שכיר

	|_|
	גמלאי מקבל קיצבה
	|_|
	גמלאי מקבל קיצבה

	|_|
	גמלאי ללא קיצבה
	|_|
	גמלאי ללא קיצבה

	|_|
	אחר:
	
	
	|_|
	אחר:
	
	

	
* באם הנך פטור מתשלום, חובה לצרף אישור מביטוח לאומי
	




	פרטי חשבון הבנק
	

	
	מספר חשבון בנק
	     
	

	
	
	
	
	

	
	מספר סניף
	     
	

	
	
	
	
	

	
	כתובת הסניף
	     
	

	
	
	
	
	

	
	שם הבנק
	     
	




	חתימת הזכאי

	תאריך:
	     
	שם החותם:
	     
	חתימה וחותמת
	     



עמוד 2 מתוך 50 עמודים


				
נספח I



לכבוד
משרד המשפטים
אגף הכספים
רח' צלאח א-דין 29
ירושלים 91490


נספח – הצהרה לעניין תקנה 6א לתקנות מס ערך מוסף



אני החתום מטה מצהיר בזאת, לעניין תקנה 6א לתקנות מס ערך מוסף התשל"ו – 1976, כי עיקר הכנסתי הינה ממשכורת, גימלה או קיצבה.

הריני מתחייב להודיע בכתב למשרד המשפטים על שינוי ברכיבי הכנסתי שיביא לכך שעיקר הכנסתי לא  תהיה ממשכורת, גימלה, או קיצבה.






	     
	
	     
	
	     
	
	     

	שם
	
	מס' ת.ז. / ע.מ.
	
	תאריך
	
	חתימה







					
נספח II



לכבוד
משרד המשפטים
אגף הכספים
רח' צלאח א-דין 29
ירושלים 91490


נספח - הצהרה לעניין דמי ביטוח לאומי



אני החתום מטה מצהיר בזאת כי הנני:
|_|	עצמאי ומשלם ביטוח לאומי בעצמי כעצמאי.
|_|	עיקר הכנסתי ממשכורת, גמלה או קצבה ומשלם בעצמי ביטוח לאומי – מצ"ב אישור.
|_|	עיקר הכנסתי ממשכורת, גמלה או קצבה ומבקש לנכות לי ביטוח לאומי לפי האישור המצ"ב (בהעדר אישור ינוכה לפי הסכום המקסימאלי הנקוב בחוק ).







	     
	
	     
	
	     
	
	     

	שם
	
	מס' ת.ז. / ע.מ.
	
	תאריך
	
	חתימה




	
	




נספח III

שם הספק: _____________________
מספר ע.מ./ח.פ. : ________________
								תאריך:__________
לכבוד
מדינת ישראל – אגף החשב הכללי

א.ג.נ.,
הנדון: הצהרת מדווח על בסיס מזומן לצרכי מס ערך מוסף

1.	הריני לאשר בזאת כי בהתאם להוראות חוק מס ערך מוסף, התשל"ו- 1975 (להלן – החוק), מועד הדיווח החל עלי בעסקאות המדווחות על ידי לרשויות מע"מ, הינו אך ורק בעת קבלת התמורה (בסיס מזומן) מהסיבה הבאה (נא סמן X  במשבצת המתאימה):

הנני נותן שירותים שמנהל את ספריו בהתאם לתוספת ה' להוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973;

הנני נותן שירותים שמנהל את ספריו בהתאם לתוספת י"א להוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973 ומחזור עסקאותיי אינו עולה על 15 מליון שקלים חדשים בשנה;

הנני עוסק שמכרתי נכס וחל עלי האמור בסעיף 2(ד) לתוספת א' להוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973; (יצרנים שמחזור עסקאותיהם אינו עולה על 1,950,000 שקלים חדשים ובעסקם לא יותר מ- 6 מועסקים);

הנני עוסק שביצע עסקה שמועד החיוב בגינה הינו בהתאם לסעיף 28 לחוק (מקרקעין ובניה), כאשר מועד החיוב במס לפי סעיף 28 טרם הגיע, אך הנני מדווח על מקדמות שקיבלתי בגין העסקה מתוקף סעיף 29 לחוק;


הנני מדווח על בסיס מזומן מכל סיבה אחרת. נא פרט את הסיבה_________________.

2.	ידוע לי שהאחריות הראשונית והבלעדית לאמור לעיל, מוטלת עלי, ואין בקבלת מסמך זה על ידכם, משום אישורכם לאמור בו.

3.	הריני מתחייב להודיעכם על כל שינוי שיחול בעתיד בהתייחס לבסיס הדיווח כאמור.


בברכה, __________
54
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